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INTRODUCCION

Esta aplicacion le facilitara a las areas que generan las facturas el registro de las
mismas y su seguimiento. La informacién se encuentra en una serie de tablas de |a base
de datos MS SQL Server que reside en una de las ‘servers’ de la oficina. La aplicacion
estd disefiada con Visual Studio .NET. El usuario tiene acceso a esta aplicacion a través
del ‘Web browser Internet Explorer’. Los informes estan disefiados en Crystal Reports y
son invocados desde el mena principal de la aplicacién. Esta aplicacién utiliza tecnologia
Internet en su totalidad y sélo requiere el web browser en la estacion de trabajo.

... La aplicacion se disefié en Windows utilizando los elementos basicos como por
ejemplo ‘push buttons’, ‘drop down lists', ‘scroll bars’ y otros caracteristicos de este
ambiente operacional. Se asume que &l usuario posee un conocimiento basico de
Windows. Esta aplicacién esta hecha de una forma simple y consistente para que al
usuario se le facilite la operacioén.

Este manual esta disefiado para asistir al usuario en la operacién de la aplicacion.
Los términos que se usan a través del manual se intentan expresar de la forma mas
simple posible.

RELACION DE LAS TABLAS

Ciertos datos en la tabla de las facturas dependen de datos que residen en otras
tablas. Por ejemplo, es necesario que exista deudores y objetos para poder crear las
facturas. Se le sugiere al usuario que marntenga estos detalles presentes.
SUGERENCIAS SOBRE CONVENCIONES

Se recomienda que se registren los datos en un formato convencional. Asi se

facilitara la localizacidn de los mismos. Ejemplo, los nimeros de facturas deben mantener
una consistencia al ser entrados de acuerdo al formato establecido por la agencia.




% Manual de la Aplicabio’n: Facturas Al Cobro
MENU PRINCIPAL

Para comenzar la aplicacién, haga un clic sobre €l icon de Facturas al Cobro
en el desktop. Aparecera el menu principal.

File Edit View Favcurites Tncls Help

Qaack A ‘_3 __] v;s A7 Search jFavorltas %‘Medla @

»

' c.ri._ ress | g:]htq: f/caﬁ:]1tmq;‘x&.ppsfFachraclon/Ma|nMenu aspx

Links

" Oficina del Comisionado de Instituciones Financieras
Facturas al Cobro

Entrada de Datos . Informes
Facturas Imprimir Facturas
Cobros Registro Diario de Facturas O
Ajustes ‘Registro de Facturas pot Periodo ™
Deudores Facturas Vencidas
Obietos Redisiro de Cobros

Registro de Ajustes
Record de Liguidacion

« Lista de Deuderes: -

Manual del Usuario

&

S localinranet.

. Desde este meni se llega a las formas de enirada de datos, en la columna
_ |qu|erda ¥ alos informes, en la columna derecha. A cont:nuacuon se expilcara como se
" registran datos, como se buscan, ¢como se modifican y - como se ellmlnan
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FACTURAS

Desde el mend, bajo la columna Entrada de Datos a la izquierda, haga un clic sobre
Facturas. Aparecera la lista de las Facturas:

File Edit View Favontes Tuals _ﬁalp :

@Bacg - gy x‘; i J «;@ 2 search Favarles @Med!a & v i
%@j http ffc ﬁ]llmg,prpS[FacmracIanFacwras aspx
o e ) ' Results
B o o [Fecha  fFechas fuo o S T
Factura Fecha . |unidad.. - |Deudor-. |Eomienzo |Final:. ﬁgrr;_tg?;u Egg?faéd OtrasjOijets
i T L e e Perigge- -[Pefigng- ;.7 -7 7T T N
CIE-2784:1 | : RN S
_C%FDEJIJ‘I _'1’1_2.{1 999 | it ._ 12}31!‘1988 41’1 2.-“1999 © - loracticat

JLocal intranet |

o . . ' : T e S i,

Procedimiento para anadir una factura nueva:
-Entlaprimera columna dela !lsta haga clic sobre el titulo Factura. La fista quedara
ordenada por numero de factura para poder obtener enel proxmo pdso eI numero
de la {iltima factura registrada.

-En elteclado, oprima la tecla End. Observe el tltimo nimero de factura registrado.

-Al final de la lista vera lo siguiente:
Enter Text: | [ Search || Reset |[Add]

-Haga un clic sobre
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Aparecera la forma de entrada de datos:

File Edit view Favorites Tools Help &

fhBack ~ &3 BB 4 Ycearch rravorites W Media 4B (iv 5

Adriress rgj http:/’}ﬁiﬁ]1img/Apps/FacturacEUn/Fac!uras.aspx v‘ : @ Go Linka ”
Menu " Add
Factura T
Fecha r
Unidad 1 Anglisis Estadistico E
Deuclor 1AZB DEBT MNGT.OF PR CORP, i

{ Facha Inicio Periodo| _
| Fecha Final Periodo|
| Contrato

| Fecha Contrato
Otros |
Objeto ' ;
Importe ] ' '
Descripcion

Blowe

C %iocabinranet

-Aqui se entran las facturas nuevas. Escriba el nimero'de factura que le sigue al
gue observo al final de la lista.

-Observe que la Unidad, el Deudor y el Objeto solo se pueden entrar-al escogerlos
del listado respectivo. La lista del Deudor proviene de los datos que se registran en
Deudores, que se explicara mas adelante.

-LLuego de entrar os datos, haga clic sobre J enla parte baja de laforma ala
izquierda. ' :

-Si no desea guardar los datos, haga clic sobre L .'?.an'?.?.* .,

-Aparecera nuevamente la lista de la pagina 5 incluyendo la factura nueva.
-Para regresar al ment, haga clic sobre MeNU g principio de la lista, a la izquierda.

B 6 _
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Procedimiento para buscar facturas:

kN el tec!ado,'oprima ia tecla End.

-Al final de la lista vera lo siguiente:

Enter Text:;

| Search |[ Reset || Add}

-Enla cajaala derecha de Enter Text:, escriba el nimero de factura o parte del

nombre del deudor que busca.

-Haga un clic sobre L

-Aparecera la lista de la pagina 5 mostrando solamente los resultados de la

busqueda.

Procedimiento para modificar una factura:

-Busque la factura que desea modificar de acuerdo al procedimiento de

blusqueda explicado anteriormente.

-En la primera columna de la lista se encuentra el nimero de factura. Haga un
clic sobre el nimero de la factura que desea modificar.

: o1 Explarer.
E|ie Edlt wa Favnrlhes IDOIS l:hh

-Aparecera la forma con los datos de |la factura que desea maodificar:

{;m-@ }.,'{&,hSeadt*’?letes@Media@u'&ﬂ?i’
agdress L nttp: /eI D1img/Apps Facturacion Facturas, aspx
Menuy Edit
Faciura
Fecha
Unidad i ]
Deudor BANK OF SOUTHEAST EU PE INTE]3]

Fecha Inleio Period
Fecha Flnal Period
Contrato

Fecha Contrato
Ofros

Objeto

tmporte
Descrlpcién

;DERBCHDH DE EXAMEN PRACTICADO AL CIERRE DE
'OPERACIONES DEL 16 DE JUNIO DE 1953, A DAZON
§0.00 DIARICS © FRACCION DE DLA POR EXAMINADOR

N, ARCOTON, "{ \‘7 nr TA TEY 32 HFT 11 DR

=
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-El balance de la factura se indica al final de la pagina.

-Luego de hacer las modificaciones, haga clic sobre @ en la parte baja de la
forma a la izquierda para guardar los cambios.

-Si no desea guardar los cambios, haga clic sobre {__c_@ en la parte baja de la
forma a la izquierda. L

'—Aparecera nuevamente la lista de la pagina 5 mcluyendo las modificaciones.
Procedimiento para eliminar un récord:

s

-Busque la factura que desea eliminar siguiendo el Procedimiento para buscar
facturas explicado en |a pagina 7.

-En la lista que muestra los resultados de la blsqueda, haga un clic sobre el .
nimero de la factura que desea eliminar.

-Aparecerd la forma con los datos del récord que desea eliminar.

~Haga olic sobre L2%E= ] g 1a parte baja de Ia forma a la izquierda. |

-Aparecera lo siguiente:

=]

-Solo luego de asegurarse que esta es la factura que desea eliminar, haga clic
- sobre QK. La factura quedara eliminada permanentemente y reaparecera la lista
sin incluirla.

-De no ser esta la factura que desea eliminar, haga clic sobre Cancel. La factura
permanecera en Ia Insta

,‘x‘x.¥

.. --_~Pararegresar al men, haga clic sobre Menu al principio dela Ilsta a Ia |qu|erda
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imprimir Facturas:

Desde el

menu, bajo la columna Informes a la derecha, haga clic sobre Imprimir

Facturas. Aparecerd el informe en la pantalla.

BOTONES EN COMUN ENTRE LOS INFORMES

Los informes tienen una serie de botones en comun a través de ellos. Estos se
encuentran en la parte superior de la pantalla. Enla Tabla a continuacion se presenta un
listado y su funcién comenzando con el botén de la izquierda.

BOTON

FUNCION

Enviar el informe a la impresora.

e
r,

Enviar el informe por correo electrénico o exportarlo por ejemplo a
Excel.

Actualizar informe con los daios mas recientes.

Aumentar o reducir la imagen de las paginas en la pantalla.

Moverse a la primera pagina del informe.

Moverse a la pagina anterior.

Moverse a la proxima pagina.

Moverse a la Ultima pagina.

Interrumplr el informe.

Buscar algun dato en el informe. Opr|m|r este boton escrlblr lo que
desea buscar en Find What: y luego oprimir Find Next. -

T

Los informes inicialmente aparecerén en la pantalla. Para ver cada pégina completa en la

pantalla oprima 1

oprima .

y reduzca el tamafio. Para enviat el informe a la impresora

Para regresar al menu, haga clic sobre &3 8ack arriba a la izquierda del Internet Explorer.
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Imprimir Registro Diario de Facturas:

Desde el menu, bajo la columna Informes a la derecha, haga clic sobre Imprimir
Registro Diario de Facturas. Aparecera lo siguiente:

You can provide a gingle value for tis parameter,
Chgose or enter the vaiia you went fo includs,

Foacha Desde:
Facha del informe en formsto 'da mas, diay afio de cuatro digitcs.

Flaase choose a data value (format Midhayy):
7 Pick from detalts

weiua: _ _
{77 2002 -

i' Finish i émcei 2

-Escriba la fecha en formato de mes, dia y afo de cuatro digitos.

-Haga click sobre ... """ ]

-Aparecera el informe en la pantalla. 3
Refiérase a la tabla en la pagina 9 para instrucciones.

Imprimir Registro de Facturas por Periodo:

i

Desde el mend, bajo la columna Informes a la derecha, haga clic sobre Imprlmlr
Registro de Facturas por Periodo. Aparecera lo siguiente:

Yair cin provide a singls valus for this pasamater. - - L
Chnasnrantarmav_nlpéynywamtninduda. FUEE o

Facha Desda:: ’ . L
Fez:hnlmanj deliffamia et rmmuln de mes: dfay am ds -:uairo digitas: - 77

. Flemss :hausa & datevelus fomsat M!d[yyyyi

i P‘ddtnmdefau! ]

anus .
] § 77 172002

-Escriba la fecha inicial en formato de mes, dia y afio de cuatro digitos:

210-
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-Haga click sobre ~ hext>

-Escriba la fecha final en formato de mes, dia y afio de cuatro digitos.
-Haga click sobre | .Fmsh

-Aparecerd el informe en la pantalla.

Refiérase a la tabla en la pagina 9 para instrucciones.

Imiprimir Facturas Vencidas:

Desde el men, bajo la columna informes a la derecha, haga clic sobre lmprlmlr
Facturas Vencidas. Aparecera el informe en la pantalia.

Refiérase a la tabla en la pagina 9 para instrucciones.

Imprimir Record de Liquidacion:

Desde el menu, bajo la columna Informes a la derecha haga clic sobre Imprirmir
Record de Liquidacién. Aparecera lo siguiente:

L Yol can provids a singfe velus for this parameter. e TR H TS
Entarthe:valus you want fo include. TR N LITPRTAL I A P
Factirn;:i. "
- Niimers da Factura:

 Please enlara stingvalue: |

}7 Mia]ue:- :::. nl

' '_ Finigh 3 Carncel,

- Escriba el nimero de factura

-Haga click sobre’ ' fﬂlﬁf‘wmf

-Aparecera el informe en |la pantalla.
Refierase.a la tabla en la pagina 9 para instrucciones.

-11-
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COBROS

" Desde el menu, bajo la columna Entrada de Datos a la izquierda, haga un clic sobre
Cobros. Aparecera lo siguiente:

Enter Text: | [ Search | Reset ||Add]

Procedimiento para afadir un cobro:

-Haga un clic sobre

b

Aparecera la forma de entrada de datos:

aw Fav ms Tnnls

o Help
faeack v 3 - wsaarch < Favoritas ﬁS‘MedIa {?}

Afirsss 18] htip: ffciﬁ:lllmq,’Apps;Fa:h.lraclonfCobms agpx

Menu Add
Factura
Recibo
Fecha Recibo
Cheque
Fecha Chegue
Importe

| Sancl

Bloone o e b Seolireer

-Luego de entrar los datos, haga clic sobre % en la parte baja de la forma a la
izquierda. Aparecera un mensa;e md:cando el balance de la factura Haga clic
sobre OK para cerrarlo.. : :

-Si no desea guardarios datos, haga clic sobre

-Aparecera Ia hsta de cobros inciuyendo el nuevo

N LN : . Cy R S
-Para regresar al ment, haga clic sobre Menu arriba ala |zqmercla
212-
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Procedimiento para buscar récords:

-En la caja a la derecha de Enter Text:, escriba el nimero de factura del cobro que
busca.

-Haga un clic sobre E@

-Aparecera la lista mostrando solamente los resultados de la busqueda.

Procedimiento para modificar un récord:

-Busque el record que desea madificar de acuerdo al procedimiento de
busqueda explicado anteriormente.

-En la primera columna de la lista se encuentra el niumero de Factura. Haga un
clic sobre el nimero de factura del cobro que desea modificar.

-Aparecera la forma con ios datos del cobro que desea modificar;

Eiie gdxt Mlaw Fa_vnrltas Tnmls Ijehp

{oeack - ¥ B E *;Q‘ : ,x- Search ‘”‘fFavnrlm i!Msdla 4
Aeitrees "ﬁ} http: ;’,r’c|ﬂ]1|rru;|,"hppsfFacu.|raclonf’Cnbrcs aspx
Meny Edit

Factura CIF2863-01

Recibo

Fecha Recibo

Cheque

Facha Cheque |

Importe 7000

{Save || Cancel || Delets |
Balance = $0.00

et ; 4”_.‘ ete et "
i localiranat

owe T T

i IO 1970 S SPOL LU LSOO SN ROULIE SO AL AY ORI ¥

-El balance de la factura se indica al final de la pagina... : aee e

-Observe que no puede medificar el nimero de factura ni el importe recibido. Si el
numero de factura o el importe recibido esta incorrecto, elimine el récord como se
explicara mas adelante. o .

13- B
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-Luego de hacer las modificaciones, haga clic scbre en la parte baja de Ia
_forma a la izquierda para guardar los cambios.

-Si no desea guardar los cambios, haga clic sobre en la parte baja de la
forma a la izquierda.

-Aparecera nuevamente la lista incluyendo las modificaciones.
-Para regresar al mend, haga clic sobre Menu a| principio de la lista, a la izquierda.
)" I - " - 1] rd : . -
Procedimiento para eliminar un récord:

-Busque el récord que desea sliminar siguiendo el Procedimientio para buscar
records explicado anteriormente. :

§En la lista que muestra los resultados de la busqueda, haga un clic sobre el
numero de factura del cobro que desea eliminar.

“Aparecera la forma con los datos del récord que desea eliminar.

-Haga clic sobre en la parte baja de la forma a la izquierda.

-Aparecera lo siguiente:

-Solo luego de asegurarse que este es el récord que desea eliminar, haga clic
sobre OK. El récord quedara eliminado permanentemente y apareceta la lista sin
incluir este.

-Recibird un mensaje indicando el balance de la factura. Haga clic sobre OK para
cerrarlo.

-De no ser este el récord que desea eliminar, haga clic sobre Cancel. El récord
permanecerd en la lista. :

-Para regresar al mend, haga clic sobre MenU | principio de la lista, a la izquierda.
" 14-
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.. Imprimir Registro de Cobros:

Desde el mendy, bajo la columna Informes a la derecha, haga clic sobre imprimir

~ Registro de Cobros. Aparecera lo siguiente:

You can provide a single vaiue for this parameter.
Choose orenter the vaelue yau want ta inciude.

5l Fecha: _
Escriba facha de:cobra en formate de mes, diay afio de cuatro digitos .

“Pleasa choose & date valug (format M/d/syy).

{™ Pick from defaults

Yalue;

g B/28,/2002 i

[ Finish [ '_ég.m;

-Escriba la fecha en formato de mes, dia y afo de cuatro digitos.

Fihish:

-Haga click sobrei ..
-Aparecera el informe en la pantalla.

Refiérase a la tabla en la pagina 9 para instrucciones.

-15-
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AJUSTES

Desde el mend, bajo la columna Entrada de Datos a la izquierda, haga un clic sobre
Ajustes. Aparecera lo siguiente:

Enter Text: | | [ Search | Reset |[Add]

P

Procedimiento para ahadir un récord nuevo:

b

-Haga un clic sobre

Aparecerd la forma de entrada de datos:

Flia Edlt Yiaw  Fayoriss Inals Hslp
@E.ack LA e’;} Y Search “‘“F rites seredla &

o Licka ¥

sé‘_ﬁ] http f{cifﬁlimngpps,’Facb.lracm/Apstas aspx

Menu
-Factura |
Fecha [
Cantidad(_

' !
i
|

Razéh { '
|
|

Blows T Mo

-Luego de entrar los datos, haga clic sobre en la parte baja de laforma a la
izquierda.

-Si no desea guardar los datos, haga clic sobre L. ===

-Aparecera nuevamente Ia lista mcluyendo el récord nuevo.

AT

serer --Para regresar al menu haga C|IC sobre Menu al prunmplo de !a hsta a 1a :zqunerda

-16-
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Procedimiento para buscar récords:
-En el teclado, oprima la tecla End.

-Al final de Ia lista vera lo siguiente:

Enter Text: ! [ Search || Reset |[Add]

-En la caja a la derecha de Enter Text:, escriba el nimero de expediente o parte del
nombre del emisor que busca.

Search

-Haga un clic sobre
-Aparecera la lista mostrando solamente los resultades de la bosqueda.
Procedimiento para modificar un récord:

-Busque el récord que desea modificar de acuerdo al procedimiento de
busqueda explicado anteriormente.

-En la primera columna de la lista se encuentra el ndmero de factura. Haga un
clic sobre el nimero de factura del ajuste que desea modificar.

-Aparecera la forma con los datos del récord que desea modificar:

THASUStOF « MICTOROFE Tnpsirnst EXPIIRT. =, 5 i reh e B e
Ele Edt Yew Fawories Ipok ek
bk + 33 - w2 Gkl JV Gewch 9 Favorter ¥R Media | i ¥ . L L
fdiean | ) [y i S B R e

e o
Factura
Fecha
Cantidad
Intereoan scbre la  ~f
X {deuda. La Faztuca
Razén ioriginal ara por b
1G&58.20. {
: . L
[Save ) Capcel | oeiste |

Balance = $9.80

B orm, 7T T e T T P o Socaiaee

-El balance de la factura se indica al final de la pagina.

~ -Observe que no puede modificar el niimero de factura ni el importe recibido. Si el
selses - hgmerdde factura o el importe recibido estéd incorrecto, elimine el-récord como se
L -17-
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explicara mas adelante.

- -Luego de hacer las modificaciones, haga clic sobre W en la parte baja de la
forma a la izquierda para guardar los cambios. - D

-Si no desea guardar los cambios, haga clic sobre ' en la parte baja de la
forma a la izquierda. S

-Aparecera nuevamente la lista incluyendo las modificaciones.

b

-Para regresar al mend, haga clic sobre Me0U a| principio de la lista, a la izquierda.

Procedimiento para eliminar un récord:

-Busque el récord que desea eliminar siguiendo el Procedimiento paré buscar
récords explicado anteriormente.

-Enla |ista"que muestra los resultados de la busqueda, haga un clic sobre el
numero de factura del ajuste que desea ellmlnar

-Aparecera la forma con los datos del recorci que desea ehmmar
-Haga clic sobre en la parte baja de la forma a la izquierda.'

-Apareéeré lo siguiente:

-Solo luego de asegurarse que este es el récord que desea eliminar, haga clic
sobre OK. El récord quedara eliminado permanentemente y aparecera la lista sin
incluirlo.

-Recibird un mensaje indicando el balance de la factura. Haga clic sobre OK para
cerrarlo.

-De no ser este el récord que desea eliminar, haga clic sobre Cancel. El récord
permanecera en la lista.

-Para regresar al menu, haga clic sobre M&NU ) principio de la lista, a la izquierda.
. -18-
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Imprimir Registro de Ajustes:

Desde el menu, bajo la columna Informes a la derecha, haga clic sobre Registro de

| Ajus‘{es. Aparecera lo siguiente:

‘Yau can provide a single value for this parameter.
Choose or enter the valus you wantto include. -

Fecha Desde: .
Fecha inicial del informe on formeds de mes, diay afia de cuatra digitos.

: Please choosse & date value (format Midwans.

[ Pick from defaults '

- Valie:

} 8/ 172002 ' m«:j

_ i . ﬂéx{)_. } : C._an_r.:eri.f_.!

-Escriba la fecha inicial en formato de mes, dia y afio de cuatro digitos.

-Haga click sobre = = Mt

-Escriba la fecha final en forrhato de mes, dia y afio de cuatro dfgitoé.

3
A

Finish |

-Haga click sobre W

-Aparecera el informe en la pantalla.

Refiérase a la tabla en la pagina 9 para instrucciones.

o -19-
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DEUDORES L

Desde el menu, bajo la columna Entrada de Datos a la izquierda, haga un clic sobre
Deudores. Aparecera lo siguiente:

Enter Text:, .~ =~ [ Search |[ Reset |[Add]

Procedimiento para afadir un deudor nuevo:

-Haga un clic sobre @

EM
Aparecera la forma de entrada de datos:
eak v 4y M A ; AP Search yFavorites 8 Media 4% 55 55 53 13 ) o
Suldress LB bt i Ling/Apps/Fachracion/Deudares. aspx _ el
Menw ' Add ,
Seclor | Ciudadanos
. Contacto |
" Direccion
Sows T T e
-Luego de entrar los datos, haga clic sobre en laparte bajadelaformaala
izquierda.
-Si no desea guardar los datos, haga clic sobre L.
-Aparecera nuevamente la lista incluyendo el récord nuevo.
-Para regresar al men, haga clic sobre Me0U aj principio de Ia lista, a la izquierda.

L 120-




Manual de la Aplicacion: Facturas Al Cobro
Procedimiento para buscar deudores: Lo HRRIEG
-En el teclado, oprima la tecla End.

-Al final de la lista vera lo siguiente:
Enter Text:! [ search || Reset || Add]

-En la caja a la derecha de Enter Text:, escriba el nomkre opatte del nombre del
deudor que busca.

-Haga un clic sobre

-Apareceré la lista mostrando solamente los resultados de la busqueda.
Procedimiento para modificar un récord:

-Busque el récord que desea modificar de acuerdo al procedimiento de
busqueda explicado anteriormente.

-En la primera columna de la lista se encuentra el nimero del deudor. Haga un
clic sobre el nimero del deudor que desea modificar.

-Aparecera la forma con los datos del record que desea modificar::

Manu Edit
Deuder 1

Nombre !
Sector

Teléfono i(787} 724.

-m-“Cancei -_D;{EIE T

v

-Luego de hacer las modificaciones, haga clic sobre en la parte baja de la
forma a la izquierda para guardar jos cambios.
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-Si no desea guardar los cambios, haga clic sobre " en la parte ‘baja dela

forma alaizquierda.. .. .. .

e -\

-Apareceré nuevamente la lista incluyendo las modificaciones.

-Para regresar al mend, haga clic sobre Menu g principio de la lista, a la izquierda.

Procedimiento para eliminar un récord:

-Busque el récord que desea eliminar siguiendo el Procedimiento para buscar
récords explicado anteriormente.

-En la lista que muestra los resuitados de la busqueda, haga un clic sobre ef
namero del deudor que desea eliminar.

-Aparecera la forma con los datos del récord que desea eliminar.

-Haga clic sobre en la parte baja de la forma a la izquierda.

-Aparecera lo siguiente:

Micrasaft Internet Explo

- hre ou srg

-Solo luego de asegurarse que este es el récord que desea eliminar, haga clic
sobre OK. El récord quedara eliminado permanentemente y aparecera la lista sin
incluir este.

-De no ser este el récord que desea eliminar, haga clic sobre Cancel. El récord
permanecera en ia lista.

-Para regresar al ment, haga clic sobre M@ a| principio de la lista, a la izquierda.

Imprimir Lista de Deudores:

Desde el mend, bajo la columna Informes a la derecha, haga clic sobre Lista de

Deudores. Aparecera el informe en la pantalla.

Refiérase a la tabla en la pagina 9 para instrucciones.
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Seleccione la opcién User's Manual del menu principal para ver este documento.
Si desea puede imprimirlo. , L
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